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Procediment de control de |la contractacié de béns i serveis

A. OBJECTE

Es objecte d’aquest procediment determinar les actuacions i 'organitzacié necessaries per tal
que tots els productes, materials i equips, que tenen incidéncia en la qualitat de I'is public i que
sén comprats o contractats a tercers, siguin objecte de control, amb la finalitat de comprovar la
seva adequacio i idoneitat en relacio amb la comanda, abans de ser acceptats.

B. ABAST

Aquest procediment aplica a la direccid, al tecnic d’Us public i al tecnic de manteniment, obres i
serveis pel que fa al tramit de conformitat i acceptacié en I'adquisicié i/o contractacioé de béns i
serveis, relacionats amb I'is public.

C. REFERENCIES

En I'execuci6 d’aquest procediment s’han de tenir presents i respectar els segiients documents:
Manual de Qualitat del parc natural de Sant Lloren¢ del Munt i 'Obac

Norma 01 de direccio, del sistema de qualitat.

Llei de contractes de I'administracio publica.
Normativa de la Diputacié de Barcelona pel que fa a la conformitat de despeses.

[ iy ]

D. RESPONSABILITATS
Tenen responsabilitat en I'aplicacié d’aquest procediment:

Q Eldirector del parc, que ha de vetllar pel compliment dels objectius de qualitat pel que fa a
I'adquisicio i/o contractacio de béns i serveis.

O El coordinador de qualitat, com a responsable del funcionament dels processos de gestio
gue determina aquest procediment.

O El técnic d’Gs public i el tecnic de manteniment, obres i serveis en els ambits respectius
gue so6n objecte d’adquisicio i contractacié de béns i serveis.

DESCRIPCIO DEL PROCEDIMENT

m

E.1. Descripci6 de les operacions objecte de contro .

Dins de les determinacions d’aquest procediment s'inclouen els processos d'adquisicio i/o
contractacié seguents:

- L’adquisicié directa de material inventariable que incideixi en la qualitat dels serveis i
equipaments d'ds public.

— El subministrament, a través de la redaccio prévia d’'un projecte o d’'una memoria valorada,
d’equipaments técnics o mobiliari per als equipaments.

- La contractacio, a través de la redaccio prévia d’'un projecte o d’'una memoria valorada,
d’'obres que tinguin incidéncia en la qualitat en la prestacié dels serveis d'Us public.
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— La contractaci6, a través de la redaccio prévia d’'un projecte o d'una memoria valorada, pel
manteniment dels serveis dels equipaments del parc.

— La contractacio, a través de la redaccio prévia d’'un projecte o d'una memoria valorada, del
disseny i/o produccié d'audiovisuals, elements expositius, estudis o projectes museografics.

E.2. Descripcié dels processos de control.

La Llei de contractes de I'administracio publica i la normativa al respecte de la Diputacio de
Barcelona estableixen els mecanismes de control d’aplicacié en les operacions que, pel que fa
a adquisicions i/o contractacions, es duen a terme per part de I'administracié del Parc Natural
de Sant Llorengc del Munt i I' Obac. Amb caracter especific es compliran, pero, les
determinacions seguents:

— Les factures de qualsevol adquisicié seran tramitades per la Unitat Economica de I'Oficina
Técnica de Parcs Naturals, que les traslladara a la direccio del parc, per tal que expressi la
seva conformitat.

- Abans de signar la conformitat, la direccio del parc passara les factures al técnic
corresponent, per tal que confirmi, amb un senyal escrit al peu del document, que les
factures es corresponen amb el material lliurat i amb els requisits de qualitat adequats.

— La conformitat de la direccié s’expressara amb la signatura de la factura i I'emissié d'un
informe de pagament i/o proposta de despesa, indicant sempre el codi d’activitat, segons el
programa anual del parc, al qual caldra imputar la despesa.

- Pel que fa als projectes d'obres, subministraments, estudis o dissenys, les certificacions,
que poden ser totals o parcials, emeses pel técnic que signa el projecte o la memoria
valorada, expressen la conformitat amb la qualitat del bé o servei contractat o adquirit.

— Quan es produeixi una manca de conformitat amb la qualitat del material, producte o servei
adquirit i/o contractat, no s’acceptara o es retornara el lliurament, aturant la tramitacié
comptable, si s’havia iniciat, i complimentant el full general d’incidencies.

E.3. Registres de control.

La unitat economica de I'Oficina Técnica de Parcs Naturals s'encarrega del control en la
tramitacio de les factures, la qual cosa permetra un seguiment des de que la factura entra al
registre fins que s’emet l'ordre de pagament i I'enregistrament, per tant, de qualsevol
incidencia.

El programa de seguiment anual de les activitats permetra, al mateix temps, a la direccié del
parc, el control de I'execucié pressupostaria i, en consequiéncia, de la conformitat de les
adquisicions i contractacions previstes.

Es dura a terme, a través del FR 0113 Control de subministradors i contractistes, un registre de
les condicions adverses que puguin afectar a la qualitat del servei contractat. Per a la deteccio
de l'anomalia es dura a terme d'acord amb alld que disposa el PO 0105 Procediment
d’'incidencies, accions preventives i correctives.
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